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DEFINICE SMERNICE

Prezidium CAS vydava smérnici, ktera definuje postup pfi poskytovani nahrad cestovného.

VYMEZENi VYBRANYCH POJMU

CAS - Ceska asociace sester

CiL SMERNICE

Sjednotit postup prezidia, sekci a regionu pfi poskytovani nahrad cestovného v souladu
s platnymi predpisy v Ceské republice.

KOMPETENTNiI OSOBY

Prezidentka, pfedsedkyné&, mistopfedsedkyné a pokladni vech organizaénich slozek CAS.

POSTUP

1. Uvodni ustanoveni

1.1.Podle platnych pfedpisu muze Ceska asociace sester, 0. s. platit cestovni nahrady
pouze zaméstnancim Ceské asociace sester, pfipadné osobam €innym pro CAS
na zakladé dohod o pracich mimo pracovni pomér, pokud je to v téchto dohodach
uvedeno.
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1.2. Ugelem této smérnice je stanovit zplsob, jak uhradit cestovni vydaje v tom pfipads,
Ze cesta je konana v zajmu CAS a Ze statutarni zastupce prezidia CAS nebo vybor
sekce schvali, ze vydaje za cestovné budou hrazeny i jinym osobam, a to v souladu
s obecné zavaznymi predpisy, zejména zakonem ¢&. 586/92 Sb. o dani z pfijmu.

2. Podminky uhrady cestovnich vydaju

2.1.Pokud CAS nebo jeji sekce pfipravuje akci (napf. zasedani prezidia CAS, vyboru
sekce nebo seminar), které se maji zu€astnit osoby, jejichz bydlisté je mimo misto
konani akce, muze statutarni zastupce prezidia nebo vybor sekce rozhodnout, ze
ucastnikim akce budou proplaceny vydaje za cestu. Soucasti rozhodnuti je i
stanoveni dopravniho prostfedku a pfip. druhu ubytovani. Zaznam o tomto
rozhodnuti musi byt uveden v zapise z jednani prezidia CAS nebo vyboru sekce.

2.2.PFi rozhodovani o vysi uhrady cestovnich vydajli musi byt pfihlédnuto k finan&nim
moznostem prezidia nebo sekce pfi dodrzeni zasad maximalni hospodarnosti -
zejména preprava dalSi osoby nebo nakladu, obtiZzna dostupnost mista jednani od
vychoziho mista apod. Na uhradu cestovnich vydajd neni pravni narok a jsou
vyplaceny pouze na zakladé pisemného cestovniho pfikazu (viz vzor v pfiloze).
PFikaz na cestu podpisuje statutarni zastupce CAS nebo predseda sekce (regionu).
Pfikaz na cestu nemusi byt vystaven v tom pfipadé, Ze je proplaceno jizdné pouze
ve vysi ceny jizdenek hromadné dopravy.

3. Stanoveni vyse nahrady jizdného

3.1.Pokud je rozhodnuto o pouziti vefejnych dopravnich prostfedkl na cestu, €ini vyse
nahrady prokazané jizdni vydaje.

3.2.Pokud je rozhodnuto o pouZiti osobniho auta, musi byt tomu, kdo podpisuje za CAS
cestovni pfikaz (dale jen vysilajici na cestu), pfedlozeno prohlaseni majitele auta,
Ze ma podepsanou havarijni pojistku za auto. Dale musi byt zaroven rozhodnuto
podle zasad hospodarnosti o vysi iUhrady vydajl, a to dvéma zpusoby:

3.2.1. UZivateli osobniho auta se vyplati Castka odpovidajici vySi obvyklého
cestovného pfi pouziti vefejné hromadné dopravy cestujici osoby (osob),
maximalné vsak do vyse podle bodu 3.2.2

3.2.2. Uzivateli osobniho auta se vyplati pausalni ¢astka ve vysi 5,- K&/ km.

4. Stanoveni vySe nahrady za ubytovani

Pokud bylo rozhodnuto o nahradé vydajl za ubytovani, poskytuje se Uhrada ve vysi
prokazatelnych vydaja.
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5. Nahrady stravného

Pokud prezidium CAS nebo vybor sekce pfi dileZitych a vicedennich cestach bude
pokladat za nezbytné uhradit vydaje za stravné, musi byt o vySi a zpUsobu uhrady
téchto vydaji rozhodnuto pfed vypsanim cestovniho pfikazu. Jde vtomto pfipadé
o vyjimeény pfipad. VySe stravného nesmi prekroCit Castky stanovené Zakonikem
prace.

6. Cestovni nahrady pfri zahrani€nich cestach

Vyslani élenky CAS do zahranié&i navrhuje prezidiu vedeni sekce nebo regionu, vcetné
navrhu uUhrady cestovnich vydaji. Tento navrh posuzuje prezidium CAS vzdy
individualné.

7. Vedlejsi vydaje

Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji zahrnuje zejména pfepravu a uschovu
nezbytnych zavazadel, parkovné, popfipadé telefonické poplatky.

8. Vyucétovani cesty

Vyuctovani cesty se provadi na druhé casti tiskopisu pfikaz na cestu. Souhlas
s vyuctovanim podpisuje vysilajici na cestu po prevzeti nebo vyslechnuti zpravy
o vysledku cesty. Jizdenky musi byt pfiloZzeny k vyuctovani cestovniho pfikazu nebo k
vydajovému dokladu., pfip. uvedeny v obvyklé vySi. Z vydajového dokladu musi byt
zfejmé, jaké cesty se uhrada tykala. Je mozné pouZzit i souhrnny vydajovy doklad
s pfilozenym seznamem s podpisy. Nahrada vydaju je proplacena pokladnikem bud
v hotovosti, nebo pfevodem na soukromy ucet cestujiciho.

PRILOHY

Pfiloha €. 1. Cestovni pfikaz



